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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО – КУБАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2013                                
                          


  
№ 340

поселок Южный

Об утверждении Положения об обработке персональных данных в администрации Южно-Кубанского сельского поселения

Динского района

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлениями Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 № 781 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными и муниципальными органами" п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение об обработке персональных данных в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района согласно приложению.
2. Общему отделу администрации Южно-Кубанского сельского поселения (Лебедь):

2.1. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

2.2. Разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь      

                       УТВЕРЖДЕНО
            постановлением администрации
                Южно-Кубанского
                сельского поселении

                от 05.09.2013 № 340
Положение об обработке персональных данных в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

Раздел I
Общие положения

1. Положение об обработке персональных данных в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - Положение) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлениями Правительства Российской Федерации от 17.11.2007 № 781 "Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных", от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" и регулирует порядок сбора, хранения, уничтожения персональных данных субъектов персональных данных, правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных и осуществления внутреннего контроля за выполнением процедур обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

2. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются в администрации Южно-Кубанского сельского поселения (далее также - субъекты персональных данных):

муниципальные служащие администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - муниципальный служащий);

лица, претендующие на замещение вакантных должностей муниципальной службы администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - лицо, претендующее на замещение должности муниципальной службы);

физические лица, обращающиеся в администрацию Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - физические лица).

Раздел II
Основные понятия

3. Персональные данные муниципального служащего и лица, претендующего на замещение должности муниципальной службы, - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к данному лицу и необходимая в целях реализации законодательства Российской Федерации о муниципальной службе.

Персональные данные физического лица - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к данному физическому лицу и необходимая в целях подготовки ответа на его обращение, предоставления муниципальной услуги, а также, если данная информация необходима в целях обеспечения реализации функций и полномочий администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и иными правовыми актами.

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными муниципальных служащих, лиц, претендующих на замещение вакантных должностей муниципальной службы, физических лиц, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.

Раздел III
Обработка персональных данных

4. Обработка персональных данных муниципальных служащих и лиц, претендующих на замещение вакантных должностей муниципальной службы, осуществляется в целях соблюдения законодательства о муниципальной службе, поддержания в актуальном состоянии Реестра муниципальных служащих в Южно-Кубанском сельском поселения Динского района, а также ведения личного дела муниципального служащего в соответствии со статьями 30 и 31 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

Обработка персональных данных физических лиц осуществляется в целях подготовки ответов на их обращения, предоставления муниципальных услуг, а также в иных целях, если это необходимо для осуществления и выполнения функций, полномочий и обязанностей администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" и иными правовыми актами.

5. Обработка и хранение персональных данных субъектов персональных данных осуществляется до того момента, пока не будет достигнута цель обработки персональных данных.

6. Персональные данные подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей.

Раздел IV
Направление запросов субъектов персональных данных
7. Субъекты персональных данных имеют право на получение информации об обработке их персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".

8. Предоставление информации об обработке персональных данных субъектов персональных данных осуществляется в доступной форме. Данная информация не должна содержать персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных.

9. В целях получения информации, касающейся обработки персональных данных субъекта персональных данных, им направляется письменный запрос в администрацию Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, содержание которого должно соответствовать требованиям Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".

10. Направление запроса о предоставлении информации об обработке персональных данных может быть осуществлено посредством почтовой связи, направления его через Бюджетное учреждение муниципального образования Динской район «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению Динского района», направления в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации, на электронный адрес -YjnoKubanskoesp@rambler.ru
11. Запрос субъекта персональных данных подлежит рассмотрению органом администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, в котором осуществляется обработка его персональных данных.

Раздел V
Обеспечение безопасности персональных данных
12. Доступ к персональным данным субъектов персональных данных имеют только муниципальные служащие администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, замещающие должности муниципальной службы, включённые в перечень должностей муниципальной службы, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

Перечень должностей муниципальной службы, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным утверждается муниципальным правовым актом администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

13. Для обеспечения безопасности персональных данных субъектов персональных данных должны быть предприняты организационные и технические меры их защиты, в том числе:

проведение мероприятий, направленных на предотвращение несанкционированного доступа к персональным данным и (или) передачи их лицам, не имеющим права доступа к такой информации;

своевременное обнаружение фактов несанкционированного доступа к персональным данным;

учёт машинных носителей персональных данных;

ознакомление работников, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с положениями действующего законодательства о персональных данных;

постоянный контроль за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и обеспечением уровня защищённости информационных систем персональных данных.

Раздел VI
Осуществление контроля при обработке персональных данных
14. Контроль за соответствием обработки персональных данных установленным требованиям законодательства Российской Федерации о персональных данных, осуществляется в форме проведения плановых и внеплановых проверок условий обработки персональных данных (далее также - проверки).

15. Плановые проверки условий обработки персональных данных проводятся не чаще 1 раза в 2 года.

16. Основаниями для проведения внеплановых проверок условий обработки персональных данных являются:

поступление акта прокурорского реагирования органов прокуратуры на предмет нарушений законодательства Российской Федерации о персональных данных;

обращение федеральных органов государственной власти, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, юридических или физических лиц по факту нарушения законодательства Российской Федерации о персональных данных.

17. По основаниям, установленным пунктами 15, 16 раздела VI настоящего Положения, проведение проверок организует заместитель главы администрации, начальник общего отдела, ответственный за организацию обработки персональных данных в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

О результатах проведённой проверки и мерах, необходимых для устранения выявленных нарушений заместитель главы администрации, начальник общего отдела докладывает главе Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

Заместитель главы администрации,

начальник общего отдела                  А.И. Лебедь

АДМИНИСТРАЦИЯ
ЮЖНО-КУБАНСКОГО                                                                                          СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  
ДИНСКОГО РАЙОНА

         ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  05.09.2013                                               № 341

поселок  Южный

Об утверждении Положения о персональных данных муниципальных
служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения
при ведении их личных дел и Реестра муниципальных служащих
в Южно-Кубанском сельском поселении Динского района
В соответствии с федеральными законами от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановляю:

1. Утвердить прилагаемые:

Положение о персональных данных муниципального служащего администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района при ведении их личных дел и Реестра муниципальных служащих  в Южно-Кубанском сельском поселении Динского района (приложение);

2. Заместителю главы администрации, начальнику общего отдела администрации Южно-Кубанского сельского поселения А.И. Лебедь:

обеспечить защиту персональных данных муниципальных служащих, содержащихся в их личных делах, от неправомерного использования или утраты в порядке, установленном федеральными законами;

организовать работу по оформлению согласий муниципальных служащих на обработку их персональных данных.

3. Общему отделу (Лебедь) опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник» и разместить на официальном Интернет-портале администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                      А.А. Сивоконь      

               Приложение 
             к постановлению администрации

                Южно-Кубанского

                сельского поселения
                от 05.09.2013 №  341
Положение о персональных данных муниципальных служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения
при ведении их личных дел и Реестра муниципальных служащих в Южно-Кубанском сельском поселении 
Динского района

1. Настоящим Положением определяется порядок получения, обработки, хранения, передачи и любого другого использования персональных данных муниципального служащего в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - муниципальный служащий) в целях формирования и поддержания в актуальном состоянии Реестра муниципальных служащих в Южно-Кубанском сельском поселения Динского района (далее - Реестр), а также ведения его личного дела в соответствии со статьями 30 и 31 Федерального закона от 02.03.2007 № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" (далее - Федеральный закон).

Работа с персональными данными муниципальных служащих осуществляется общим отделом администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

2. Персональные данные муниципального служащего - информация, необходимая представителю нанимателя (работодателю) в связи с исполнением муниципальным служащим обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы и касающаяся конкретного муниципального служащего, то есть сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни муниципального служащего, позволяющие идентифицировать его личность и содержащиеся в Реестре и в личном деле муниципального служащего, иные сведения, подлежащие включению в его личное дело в соответствии с настоящим Положением.

3. Представитель нанимателя, в лице начальника общего отдела (далее - представитель нанимателя), обеспечивает защиту персональных данных муниципальных служащих, содержащихся в Реестре и в их личных делах, от неправомерного использования или утраты и назначает лиц из числа работников, уполномоченных на получение, обработку, хранение, передачу и любое другое использование персональных данных муниципальных служащих и несущих ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты этих персональных данных, с обязательным включением соответствующих положений в должностные инструкции таких работников.

4. При получении, обработке, хранении и передаче персональных данных муниципального служащего кадровая служба обязана соблюдать следующие требования:

а) обработка персональных данных муниципального служащего осуществляется в целях обеспечения соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содействия муниципальному служащему в прохождении муниципальной службы, в обучении и должностном росте, обеспечения личной безопасности муниципального служащего и членов его семьи, учета результатов исполнения им должностных обязанностей;

б) персональные данные для личного дела следует получать лично у муниципального служащего. Персональные данные для Реестра могут быть получены из личного дела. В случае возникновения необходимости получения персональных данных муниципального служащего у третьей стороны следует известить об этом муниципального служащего заранее, получить его письменное согласие и сообщить ему о целях, предполагаемых источниках и способах получения персональных данных;

в) запрещается получать, обрабатывать и приобщать к личному делу муниципального служащего не установленные федеральными законами персональные данные о его политических, религиозных и иных убеждениях, частной жизни, членстве в общественных объединениях, в том числе в профессиональных союзах;

г) при принятии решений, затрагивающих интересы муниципального служащего, запрещается основываться на персональных данных муниципального служащего, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или с использованием электронных носителей;

д) защита персональных данных муниципального служащего от неправомерного их использования или утраты обеспечивается за счет средств, выделяемых из местного бюджета (бюджета Южно-Кубанского сельского поселения) на финансирование соответствующих мероприятий;

е) передача персональных данных муниципального служащего третьей стороне не допускается без письменного согласия муниципального служащего, за исключением случаев, установленных федеральным законом.

6. В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся в личных делах муниципальных служащих, муниципальные служащие имеют право:

а) получать полную информацию о своих персональных данных и обработке этих данных (в том числе автоматизированной);

б) осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным данным, включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные муниципального служащего, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

в) требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением федерального законодательства. Муниципальный служащий при отказе представителя нанимателя или уполномоченного им лица исключить или исправить персональные данные муниципального служащего имеет право заявить в письменной форме представителю нанимателя или уполномоченному им лицу о своем несогласии, обосновав соответствующим образом такое несогласие. Персональные данные оценочного характера муниципальный служащий имеет право дополнить заявлением, выражающим его собственную точку зрения;

г) требовать от представителя нанимателя или уполномоченного им лица уведомления всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные муниципального служащего, обо всех произведенных в них изменениях или исключениях из них;

д) обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие представителя нанимателя или уполномоченного им лица при обработке и защите персональных данных муниципального служащего.

7. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных работника, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

8. По решению представителя нанимателя или уполномоченного им лица специалисты общего отдела вправе подвергать обработке (в том числе автоматизированной) персональные данные муниципальных служащих при формировании кадрового резерва.

9. В личное дело муниципального служащего вносятся его персональные данные и иные сведения, связанные с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и увольнением и необходимые для обеспечения деятельности органа местного самоуправления.

Порядок ведения личного дела муниципального служащего определяется муниципальным правовым актом представительного органа местного самоуправления Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

10. Персональные данные, внесенные в личные дела муниципальных служащих, иные сведения, содержащиеся в личных делах муниципальных служащих, относятся к сведениям конфиденциального характера (за исключением сведений, которые в установленных федеральными законами случаях могут быть опубликованы в средствах массовой информации), а в случаях, установленных федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, - к сведениям, составляющим государственную тайну.

11. Материалы личного дела муниципального служащего хранятся в общем отделе администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, как на электронных, так и на иных материальных носителях. Начальник общего отдела администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района является ответственным лицом по работе с персональными данными, а также организует и обеспечивает хранение личных дел муниципальных служащих.

Личные дела муниципальных служащих хранятся в помещении общего отдела Южно-Кубанского сельского поселения Динского района по адресу: п. Южный, ул. Северная, 2, каб. № 8.

Заместитель главы администрации,

начальник общего отдела                  А.И. Лебедь

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО – КУБАНСКОГО 

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2013                                         № 342

поселок Южный

Об утверждении перечня должностей муниципальной службы в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным
В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 года № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" 
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить перечень должностей муниципальной службы в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Южно-Кубанского сельского поселения (Лебедь):

2.1. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

2.2. Разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации, начальника общего отдела администрации Южно-Кубанского сельского поселения А.И. Лебедь.

Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                      А.А. Сивоконь      

УТВЕРЖДЕН                                                                     постановлением администрации
             Южно-Кубанского сельского поселения
             от 05.09.2013 № 342
	Перечень

должностей муниципальной службы в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

	№
п/п
	Наименование должности

	1
	2

	Руководители и специалисты

	Общий отдел

	1.
	Заместитель главы администрации, начальник общего отдела

	2.
	Специалист 2- категории

	3.
	Специалист

	Отдел архитектуры и землеустройства

	1.
	Начальник отдела

	2.
	Специалист

	Отдел жилищно-коммунального хозяйства

	1.
	Начальник отдела

	2.
	Специалист 2-й категории

	Финансовый отдел

	1.
	Начальник отдела

	2.
	Специалист


Заместитель главы администрации,

начальник общего отдела                  А.И. Лебедь

АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО – КУБАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2013         
  
№ 343

поселок Южный

Об утверждении Правил работы с обезличенными данными  в администрации Южно-Кубанского сельского поселения

Динского района
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Правила работы с обезличенными данными в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (прилагаются).

2. Общему отделу администрации Южно-Кубанского сельского поселения (Лебедь):

2.1. Опубликовать официально настоящее постановление в установленном порядке.

2.2. Разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь    
                        УТВЕРЖДЕНЫ
                постановлением администрации
                         Южно-Кубанского

                  сельского поселения
                         от 05.09.2013 № 343
Правила работы с обезличенными данными в администрации Южно-Кубанского сельского поселения 
Динского района

1. Правила работы с обезличенными данными в администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - Правила) разработаны в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами" и определяют цели, способы и порядок обезличивания персональных данных.

2. Обезличивание персональных данных субъектов персональных данных проводится в целях снижения ущерба от разглашения защищаемых персональных данных, в случае их разглашения, снижения класса информационных систем персональных данных и по достижению целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено действующим законодательством.

3. Способами обезличивания персональных данных, при условии их дальнейшей обработки, являются:

уменьшение перечня обрабатываемых сведений;

замена части сведений идентификаторами;

понижение точности некоторых сведений;

деление сведений на части и обработка в разных информационных системах;

другие способы.

4. Способом обезличивания персональных данных в случае достижения целей обработки персональных данных или в случае утраты необходимости в достижении этих целей является сокращение перечня персональных данных.

5. Для обезличивания персональных данных применяются любые способы, не запрещённые действующим законодательством.

6. Решение о необходимости обезличивания персональных данных принимает руководитель отраслевого, функционального  органа администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

Муниципальные служащие отраслевых, функциональных, органов администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, осуществляющие обработку персональных данных, готовят предложения по обезличиванию персональных данных (далее - Предложение), в которых указывают обоснование необходимости обезличивания персональных данных, способ обезличивания.

Предложение направляется в общий отдел администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (далее - Отдел).

Отдел рассматривает Предложение и по итогам рассмотрения принимает решение:

о согласовании осуществления обезличивания персональных данных;

об отказе в согласовании осуществления обезличивания персональных данных.

7. В случае дачи согласия Отдела на обезличивание персональных данных муниципальным служащим отраслевого, функционального, органа администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, осуществляющим обработку персональных данных, производится непосредственное обезличивание персональных данных.

8. Обезличенные персональные данные не подлежат разглашению.

9. При обработке обезличенных персональных данных с использованием средств автоматизации необходимо соблюдать:

парольную политику;

антивирусную политику;

правила работы со съёмными носителями;

правила резервного копирования;

правила доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем.

10. При обработке обезличенных персональных данных без использования средств автоматизации необходимо соблюдать:

правила хранения бумажных носителей;

правила доступа к бумажным носителям и в помещения, где они хранятся.

Заместитель главы администрации,

начальник общего отдела                  А.И. Лебедь

АДМИНИСТРАЦИЯ ЮЖНО – КУБАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.09.2013      
  
№ 344

поселок Южный


Об утверждении Порядка доступа муниципальных служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения

Динского района в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами", п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок доступа муниципальных служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных, согласно приложению.

2. Общему отделу администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района (Лебедь):

2.1. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

2.2. Разместить настоящее постановление на официальном Интернет-портале Южно-Кубанского сельского поселения Динского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь      

                                      УТВЕРЖДЕН                                                                                           постановлением администрации 
       Южно-Кубанского сельского поселения
              от 05.09.2013 № 344
Порядок доступа муниципальных служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных

1. Порядок доступа муниципальных служащих администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района в помещения, в которых ведётся обработка персональных данных (далее - Порядок) разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами".

2. Персональные данные относятся к конфиденциальной информации. Муниципальные служащие администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

3. Обеспечение безопасности персональных данных от уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных достигается, в том числе, установлением правил доступа в помещения, где обрабатываются персональные данные.

4. Размещение информационных систем, в которых обрабатываются персональные данные, осуществляется в охраняемых помещениях. Для помещений, в которых обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей персональных данных и средств защиты информации, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц.

При хранении материальных носителей персональных данных должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.

5. В помещениях администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, в которых ведётся обработка персональных данных, допускается нахождение лиц, не осуществляющих обработку персональных данных и рабочие места которых не расположены в данных помещениях, только в течение времени, необходимого для решения вопросов по исполнению должностных обязанностей данных лиц.

6. Контроль за соблюдением порядка доступа в помещения администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, в которых ведётся обработка персональных данных, проводится муниципальным служащим, осуществляющим обработку персональных данных и рабочее место которого расположено в данном помещении.

Заместитель главы администрации,

начальник общего отдела                А.И. Лебедь

ОБЪЯВЛЕНИЕ

Вниманию жителей Южно-Кубанского сельского поселения

Администрация Южно-Кубанского сельского поселения Динского района доводит до сведения жителей поселка Южный, что в зданиях администрации Южно-Кубанского сельского поселения (пос. Южный, ул. Северная, 2 ,каб. 8) и в здании МБУК «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения» (пос. Южный, ул. Советская, 31) можно ознакомится с текстом следующих решений Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района: от 29.08.2013 № 42 «О внесении изменений в решение Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 21.12.2012 № 76 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского района на 2013 год», от 04.09.2013 № 48 «Об утверждении границ территорий, прилегающих к некоторым организациям и объектам, на которых не допускается розничная продажа алкогольной продукции на территории Южно-Кубанского 

сельского поселения Динского района».
.
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО-КУБАНСКОГО                        

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 23.08.2013              
           № 306
поселок Южный

О внесении изменений в постановление администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 25.04.2012 № 91 «Об утверждении Положения об отраслевой системе

оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры

 «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения»»

В соответствии со статьей 10 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 23.12.2011 № 64 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского района на 2012 год»   п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об отраслевой системе оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения», утвержденное постановлением администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 25.04.2012 № 91:

1) пункт 2.1 раздела 2 «Порядок и условия оплаты труда работников, занимающих должности служащих» изложить в новой редакции:

«2.1 Минимальные размеры окладов работников устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ:

	№

п/п
	Наименование должностей
	Размер оклада,

рубли

	1
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена
	5232

	2
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
	6013


Размер должностного оклада увеличивается (индексируется) в соответствии с решением Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района о бюджете поселения на соответствующий год с учетом уровня инфляции (потребительских цен).

При увеличении (индексации) должностного оклада его размер подлежит округлению до целого рубля в сторону увеличения.»

2) пункт 3.1 раздела 3 «Порядок и условия оплаты труда работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих» изложить в новой редакции:

«3.1 Минимальные размеры окладов рабочих, занимающих должности по профессиям устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:

	Разряд выполняемой работы в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих

	1

	Размер оклада, рубли

	3488


Размер должностного оклада увеличивается (индексируется) в соответствии с решением Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района о бюджете поселения на соответствующий год с учетом уровня инфляции (потребительских цен).»

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 октября 2012 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                   А.А. Сивоконь
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО-КУБАНСКОГО                       
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 26.08.2013          
                          № 309

поселок Южный

О внесении изменений в постановление администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 25.04.2012 № 91 «Об утверждении Положения об отраслевой системе

оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения»»

      В целях реализации основных положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», постановления администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 23.04.2013 № 102 «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях социальной сферы муниципального образования Южно-Кубанское сельское поселение Динского района, направленные на повышение эффективности сферы культуры» и в соответствии с пунктом 3 статьи 13   решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 21.12.2012 № 76   «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения   Динского    района    на 2013 год»   п о с т а н о в л я ю:

       1. Внести следующие изменения в Положение об отраслевой системе оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения», утвержденное постановлением администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 25.04.2012 № 91:

      Таблицу пункта 2.1 раздела 2 «Порядок и условия оплаты труда работников, занимающих должности служащих» изложить в новой редакции:

«2.1 Минимальные размеры окладов работников устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ:

	№

п/п
	Наименование должностей
	Размер оклада,

рубли

	1
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена
	6091

	2
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
	7000


      2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

      3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

      4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2013 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                   А.А. Сивоконь
АДМИНИСТРАЦИЯ 
ЮЖНО-КУБАНСКОГО                        

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 04.09.2013                                      № 337

поселок Южный

О внесении изменений в постановление администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 25.04.2012 № 91 «Об утверждении Положения об отраслевой системе

оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения»»

В соответствии с пунктом 4 статьи 13 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 21.12.2012 № 76 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского района на 2013 год»                           п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об отраслевой системе оплаты труда работников муниципального бюджетного учреждения культуры «Библиотека Южно-Кубанского сельского поселения», утвержденное постановлением администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 25.04.2012 № 91:

Таблицу пункта 3.1 раздела 3 «Порядок и условия оплаты труда работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих» изложить в новой редакции:

«3.1 Минимальные размеры окладов рабочих, занимающих должности по профессиям устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:
	Разряд выполняемой работы в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих

	1

	Размер оклада, рубли

	3680


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2013 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                  А.А. Сивоконь

АДМИНИСТРАЦИЯ

 ЮЖНО-КУБАНСКОГО                        

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 23.08.2013                               
№ 305
                                        поселок Южный

О внесении изменений в постановление главы администрации

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 04.12.2008 № 516 «Об утверждении положения об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района»

В соответствии со статьей 10 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 17.12.2010 № 75 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского        района     на 2011 год»  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, утвержденное постановлением главы администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 04.12.2008 № 516:

1) пункт 1 раздела II «Порядок и условия оплаты труда работников, занимающих должности служащих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов работников устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ:

	№

п/п
	Наименование должностей
	Размер оклада,

рубли

	1.
	Должности технических исполнителей и артистов вспомогательного состава
	3408

	2.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена
	4633

	3.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
	5325

	4.
	Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии
	6071


Размер должностного оклада увеличивается (индексируется) в соответствии с решением Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района о бюджете поселения на соответствующий год с учетом уровня инфляции (потребительских цен).

При увеличении (индексации) должностного оклада его размер подлежит округлению до целого рубля в сторону увеличения.»

2) пункт 1 раздела III «Порядок и условия оплаты труда работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов рабочих, занимающих должности по профессиям, перечисленным в приложении № 4 к настоящему постановлению, устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:

	Разряд выполняемой работы в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Размер оклада, рубли

	3089
	3515
	3994
	4633
	5006
	5325
	5485
	5645


Размер должностного оклада увеличивается (индексируется) в соответствии с решением Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района о бюджете поселения на соответствующий год с учетом уровня инфляции (потребительских цен).»

2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 июня 2011 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЮЖНО-КУБАНСКОГО                        

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от  26.08.2013        


№ 308
поселок Южный

О внесении изменений в постановление главы администрации

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 04.12.2008 № 516 «Об утверждении положения об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района»

В целях реализации основных положений Указа Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 года № 597 «О мероприятиях по реализации государственной социальной политики», постановления администрации жно-Кубанского сельского поселения Динского района от 23.04.2013 № 102 «Об утверждении плана мероприятий («дорожной карты») «Изменения в отраслях социальной сферы муниципального образования Южно-Кубанское сельское поселение Динского района, направленные на повышение эффективности сферы культуры» и в соответствии с пунктом 3 статьи 13 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 21.12.2012 № 76 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения   Динского района    на    2013 год»    п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, утвержденное постановлением главы администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 04.12.2008 № 516:

1) таблицу пункта 1 раздела II «Порядок и условия оплаты труда работников, занимающих должности служащих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов работников устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ:

	№

п/п
	Наименование должностей
	Размер оклада,

рубли

	1.
	Должности технических исполнителей и артистов вспомогательного состава
	4480

	2.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена
	6091

	3.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
	7000

	4.
	Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии
	7979


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 сентября 2013 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь
АДМИНИСТРАЦИЯ
 ЮЖНО-КУБАНСКОГО                        
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 04.09 2013    

           № 338
поселок Южный

О внесении изменений в постановление главы администрации

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района

от 04.12.2008 № 516 «Об утверждении положения об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района»

В соответствии с пунктом 4 статьи 13 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 21.12.2012 № 76 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского района на 2013 год»     п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, утвержденное постановлением главы администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 04.12.2008 № 516:

Таблицу пункта 1 раздела III «Порядок и условия оплаты труда работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов рабочих, занимающих должности по профессиям, перечисленным в приложении № 4 к настоящему постановлению, устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:

	Разряд выполняемой работы в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Размер оклада, рубли

	3680
	4188
	4759
	5520
	5963
	6344
	6534
	6724


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 октября 2013 года.
Глава Южно-Кубанского

сельского поселения                     А.А. Сивоконь
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЮЖНО-КУБАНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ДИНСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

От 23.08.2013    
                                   № 307

поселок Южный

О внесении изменений в постановление главы администрации

Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 04.12.2008 № 516 «Об утверждении положения об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Южно-Кубанского сельского поселения Динского района»

В соответствии со статьей 10 решения Совета Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 23.12.2011 № 64 «О бюджете Южно-Кубанского сельского поселения Динского района на 2012 год»  п о с т а н о в л я ю:

1. Внести следующие изменения в Положение об оплате труда работников муниципальных учреждений культуры Южно-Кубанского сельского поселения Динского района, утвержденное постановлением главы администрации Южно-Кубанского сельского поселения Динского района от 04.12.2008 № 516:

1) таблицу пункта 1 раздела II «Порядок и условия оплаты труда работников, занимающих должности служащих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов работников устанавливаются на основе отнесения занимаемых ими должностей служащих к ПКГ:

	№

п/п
	Наименование должностей
	Размер оклада, рубли

	
	
	с 01.01.2012 г.
	с 01.10.2012 г.

	1.
	Должности технических исполнителей и артистов вспомогательного состава
	3630
	3848

	2.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии среднего звена
	4935
	5232

	3.
	Должности работников культуры, искусства и кинематографии ведущего звена
	5672
	6013

	4.
	Должности руководящего состава учреждений культуры, искусства и кинематографии
	6466
	6854


2) таблицу пункта 1 раздела III «Порядок и условия оплаты труда работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих» изложить в новой редакции:

«1. Минимальные размеры окладов рабочих, занимающих должности по профессиям, перечисленным в приложении № 4 к настоящему постановлению, устанавливаются в зависимости от разряда выполняемых работ:

	Разряд выполняемой работы в соответствии с Единым тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Размер оклада с 01.01.2012 г., рубли

	3290
	3744
	4254
	4935
	5332
	5672
	5842
	6012

	Размер оклада с 01.10.2012 г., рубли

	3488
	3969
	4510
	5232
	5652
	6013
	6193
	6373


2. Опубликовать настоящее постановление в муниципальной газете «Южный. Официальный вестник».

3. Контроль выполнения настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.
Налогоплательщикам - физическим лицам! 

1 ноября 2013 года истекает срок уплаты физическими лицами имущественных налогов за 2012 год – транспортного налога, земельного налога и налога на имущество физических лиц.

Эти три налога уплачиваются единовременно. На руках у каждого налогоплательщика уже находится единое уведомление и три квитанции на уплату указанных налогов. Лица, которые не получили налоговые уведомления могут обратиться в администрацию Южно-Кубанского сельского поселения, по вторникам и четвергам с 8.30 -16.00 в кабинет №6. По законодательству налогоплательщик имеет право досрочно уплатить налог.

Администрация Южно-Кубанского сельского поселения просит каждого плательщика рассмотреть возможность досрочной уплаты налогов, в том числе путем поэтапного перечисления по имеющимся квитанциям, не дожидаясь предельного срока уплаты.

Напоминаем, что несвоевременная уплата налогов приведет к образованию недоимки и дополнительным тратам в виде начисленных пеней.

СЕРДЕЧНО ПОЗДРАВЛЯЕМ!
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Администрация, Совет депутатов и Совет ветеранов Южно-Кубанского сельского поселения сердечно поздравляет с Днем рождения юбиляров — жителей поселка Южного, родившихся в сентябре

С 95-летним юбилеем!
Бакута Наталью Григорьевну

С 80-летним юбилеем!
Горулько Матрену Семеновну

Федько Александру Борисовну

С 75-летним юбилеем!
Некрасову Валентину Алексеевну

Мушинскую Раису Григорьевну

Статникову Антонину Ивановну

Вотченко Надежду Григорьевну

Кобялко Емельяна Николаевича

С 70-летним юбилеем!
Саркисову Светлану Григорьевну

Пусть ваша жизнь течёт удачно

 И ваши сбудутся мечты,

 Лишь вам все наши пожеланья,

 Улыбки наши и цветы.

 Пускай обходит вас беда,

 Встречает радость новая,

 Пусть вам сопутствует всегда
 Прекрасное здоровье!
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